Katalog kurz( DIGI Akademie 2015

PowerPivot pro Microsoft Excel 2013

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Kurz je urcen uZivatellm Microsoft Excel 2013, ktefi se chtéji naucit vyuzivat doplnék
PowerPivot pro Excel 2013 jako nastroj Self-Business Intelligence k analyze a prezentaci
velkych objem( dat uloZenych v externich databazich i tabulkdch Microsoft Excel. Tvorba
sofistikovanych datovych model( vyuzivajicich relaci a analyzu rozsahlych dat pomoci
kontingencnich tabulek s vyuZitim jazyka DAX (Data Analysis Expressions). Prezentace dat
pomoci sestav PowerView.

Ramcovy program kurzu

= Uvod
— Co je doplnék PowerPivot pro Excel
— Zobrazeni dopliiku PowerPivot pro Excel
— Vyhody doplfiku PowerPivot proti béZznym kontingenénim tabulkdm
m  Tvorba a Uprava datového modelu:
— Co je datovy model
— Import externich dat z rela¢nich databazi
— PFidani dat ulozenych v sesitu Excel do datového modelu
— Vyznam, tvorba a zobrazeni relaci
— Tipy pro tvorbu efektivniho datového modelu
— Zobrazovani a skryvani poli datového modelu
— Tvorba a pouziti hierarchii
= Vypocty s vyuZitim jazyka DAX:
— Kontext ve vzorcich DAX
— Syntaxe vyraz( DAX a rozdil proti vzorcim Excel
— Kategorie funkci DAX
— Automaticka tvorba vzorci DAX
— Tvorba vyrazi DAX s vyuzitim Intellisense technologie
— Tvorba vypoctovych sloupcl a vypoctovych poli (mér)
— Sprava vypoctovych poli
= Analyza dat pomoci kontingencnich tabulek:
— Struktura kontingenéni tabulky a grafu
— Nastaveni vychoziho chovani kontingenénich tabulek
— Vkladani rliznych konfiguraci kontingencnich tabulek a graft
—  Vyuziti vypoctovych sloupct a hierarchii v kontingenéni tabulce
— Definice klicovych ukazatell vykonnosti (KPI) a jejich pouZziti

m  Prezentace dat pomoci sestav PowerView:
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— Sestava PowerView zalozend na datovém modelu
— Prezentace dat v tabularni formé

— Vizualizace dat pomoci grafli a map

— Moinosti filtrace zobrazenych dat
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Microsoft Excel 2013 — nové a zménéné funkce

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2100 K¢ + DPH
Strucna anotace

Seznameni s novinkami Microsoft Excel 2013 ve srovnani s verzi 2007 nebo 2010. Cilem skoleni
neni nové funkce naucit, ale predstavit. K ziskani podrobnych informaci o novych funkénostech
jsou urceny dalsi kurzy.

Predpoklady
Dobra znalost Excel 2007 nebo 2010

Ramcovy program kurzu

= Nové prvky ovladani aplikace
— usporadani pasu karet a jeho Upravy
— karta Soubor — zobrazeni Microsoft Office Backstage™ a jeho funkce
— zména v ukoncovani aplikace
— novinky exportu a sdileni dat
m  Zmeény v praci se sesity a jejich usporadani
— nova koncepce okna sesitu konzistentni s jinymi aplikacemi
— Uvodni obrazovka a jeji pouziti / zruseni
— novy zpUsob ukladani a pouzivani vlastnich Sablon
— nové usporadani Sablon na webu
— zmény v praci s pfickami
= Novinky zaddvani a vizualizace dat
— dynamické doplnovani dat bez poutziti vzorc(
— vizudlni sumarizace dat pomoci minigrafa
— automatické navrhy nejvhodnéjsich grafi
— zménéné prirazeni typu grafu jednotlivym fadam
— rychlé Upravy grafli pomoci kontextovych tlacitek
— podrobnéjsi moznosti nastaveni popiskd grafu
— novy postup pro uloZeni Sablony grafu
m  Efektivni analyza dat
— vypocetni a graficka analyza s vyuZitim tlacitka Rychla analyza
— nové funkce pro inZzenyrské, statistické a dalsi vypocty
— zpresnéni vypocCtl a konzistentnéjsi nazvy funkci
— vyhledani funkci pro kompatibilitu
m  Ndastroje pro zpracovani rozsahlych dat
— vice formatd importovanych dat
— nové mozZnosti objektu Tabulka
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— vyhledavaci aditivni filtr

o

— filtrace tabulky pomoci prarezi
= Kontingencni tabulky a grafy
— zvySeni vykonu kontingencnich tabulek
— automatické navrhy kontingencnich tabulek
— vizudlni filtrace kontingencni tabulky a grafu pomoci priifezi
— omezeni dat zobrazenych v KT pomoci ¢asové osy
= Nové moznosti pfistupu k sesitim
— uloZeni sesitu ve sluzbé SkyDrive
— pristup k sesitu odkudkoli a jeho sdileni
— Uprava dokument(l ve webovém prohlizedi pomoci Excel Web App
= Doplriiky PowerPivot, PowerView a Inquire
— mozZnost vytvoreni datového modelu s nastavenymi relacemi mezi tabulkami
— vyuZiti datového modelu k tvorbé vykonnych kontingencnich tabulek a grafu
— funkce PowerView pro tvorbu listu se souhrnem sesitu
— analyza sesitu pomoci nastrojl na karté Inquire
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Microsoft Excel — zakladni

Casovy rozsah: 2 dny (8:30 - 14:00)
Cena: 2400 K¢ + DPH
Strucna anotace

Seznameni s ovladanim aplikace, préce se sesitem. Vkladani, Upravy a formatovani dat. Zmény
struktury listu a sesitu. Zaklady tvorby vzorc( a sezndméni s funkcemi automatického shrnuti.
Tvorba a formatovani minigrafl a grafli. Nastaveni rozloZeni stranky a tisk tabulek a grafa.

Predpoklady
Zakladni znalost prace na pocitaci v prostfedi Microsoft Windows.

Ramcovy program kurzu

m  Popis prostiedi Microsoft Excel
— seznameni s prostfedim a zakladni pojmy
— prace se sesitem
m  Zadavani a Uprava dat
— zépis udajl do tabulek
— uzite¢né rady pro rychlejsi zapis udaja — rady
— hleddni a nahrada dat
— kontrola pravopisu
m  Tvorba tabulky a Uprava jejiho vzhledu
— presuny a kopirovani bunék pomoci Schranky
— formatovani bunék
— kopirovani formatu bunék
— nastaveni Sitek sloupct a vysek radki
— pouzivani pfipravenych motivi a styld
®m  Zmeéna struktury listu a sesitu
— prace s burikami, radky, sloupci a listy (vkladani a odstranovani)
m  Vzorce a funkce
— vzorce pouzivajici aritmetické operace
— funkce automatického shrnuti (suma, priimér, pocet, maximum a minimum)
m  Grafy a grafické objekty
— minigrafy a jejich pouziti
— vlozeni, Uprava a formatovani grafu
m  Nastaveni rozloZeni stranky a tisk
— zobrazeni RozloZeni stranky a vkladani zahlavi a zapati
— nastaveni tiskové oblasti
— zobrazeni Konce stranek a jeho poufziti
— tisk tabulek a graft
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Microsoft Excel — pro mirné pokrocilé

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 2800 K¢ + DPH
Strucna anotace

Tipy pro rychlé vkladani dat a jejich formatovani pomoci vlastnich a podminénych formata.
Tvorba vzorcl s riznymi typy odkaz( véetné prostorovych a externich. Podrobné formatovani
grafll a vkladani spojnic trendu. Formatovani a sprava seznamu s vyuZitim funkce tabulky.
Razeni a filtrace rozsahlych dat pomoci automatického filtru. Vyuziti vysledk( prace v jinych
aplikacich Office.

Predpoklady
Znalosti na urovni kurzu Microsoft Excel - zakladni.

Ramcovy program kurzu

=  Tipy pro rychlé vkladani dat
— tipy pro rychlé vyplriovani dat a vzorcu
— pokrocilé moZnosti automatického vypliiovani
— tvorba vlastni datové rfady
m  Prace s vice sesity
— prace s vice okny a jejich usporadani
— uloZeni pracovniho prostoru pro snadnou praci s vice sesity
— pouzivani pficek
m  Vzorce a funkce
— absolutni, relativni a smiSend adresace
— efektivni pouzivani funkci automatického shrnuti
— vnorené funkce a jejich tvorba
— prostorové a externi odkazy, oprava a odstranéni propojeni
— nastaveni zabezpeceni pro propojovani dat
= Nazvy oblasti
— vytvéareni a odstranovani nazvi
— praktické vyuZiti nazvl pro vybéry
— zjednoduseni vzorc pomoci definovanych nazva
— vypis ndzvl na list sesitu
m  Pokrocilé moznosti formatovani
— vlastni format Cisla a poutziti funkce HODNOTA.NA.TEXT
— jednoduché formy podminéného formatovani
— slozitéjsi priklady pouZiti podminéného formatovani s pouzitim vzorct
— sprdvce pravidel podminéného formatovani
— tvorba vlastnich motiva
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tvorba vlastnich stylG bunék

m  Prace s rozsahlymi seznamy

tipy pro rychlou praci se seznamem a jeho Upravy
fazeni dat podle hodnot a vlastnich seznamu
filtrovani dat pomoci automatického filtru
vyhledavaci filtr a jeho pouZiti

= Funkce tabulky

vytvoreni tabulky z oblasti dat
funkce pro snadné vypocty v tabulce
fazeni a filtrace v tabulce

s Pokrocild prace s grafy a obrazky

formatovani jednotlivych ¢asti grafu, zména typu grafu
pouziti vedlejsi osy

vkladani spojnic trendu

tvorba vlastnich typu graf

= Komentare

m  Spoluprace s jinymi programy Office

vkladani a propojovani tabulek a grafli Excel do dokumentd Word
vkladani a propojovani tabulek a grafli Excel do prezentaci PowerPoint
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Microsoft Excel — pro pokrocilé

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 2900 K¢ + DPH
Strucna anotace

Rozsiteni zakladnich znalosti programu Microsoft Excel o pokrocilé vyuZiti vzorcl a funkci,
import dat z jinych zdrojl a jejich slozitéjsi filtrace a analyzy pomoci kontingencnich tabulek a
grafll. PouZivani prehledll a souhrnU. Zajisténi integrity dat pomoci ovéreni. Nastaveni ochrany
seSitu a jeho sdileni s jinymi uzivateli.

Predpoklady
Znalosti v rozsahu zakladniho kurzu Microsoft Excel.

Ramcovy program kurzu

m  Pokrocild prace se vzorci a funkcemi
— vybrané matematické, logické, textové a dalsi funkce
= Metody odstranéni chyb ve vzorcich a datech
— ovérovani dat pfi vstupu
— pouzivani znacek kontroly chyb
— vyhodnoceni vzorce, okno kukatka
= Import externich dat
m  Pokrocilé metody filtrace seznamu
— rozsiteny filtr, vyuZiti funkce SUBTOTAL k vypoctliim nad filtrovanymi daty
= Souhrny a pfehledy
— priprava dat pro prehledy a jejich tvorba
— vytvéfeni souhrnl a prace s nimi
= Kontingencni tabulka a graf
— vytvoreni kontingencni tabulky a jeji dynamické zmény
— formatovani kontingencni tabulky a grafu
= Analyza hypotéz
— hledani reseni
— tvorba a poufZiti scénari
m  Ochrana sesitu
m  Spoluprace ve skupiné
— sdileni sesitu, zaznamendni provedenych zmén, historie zmén
— odeslani sesitu k revizi

m  Excel aweb
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Microsoft Excel — tipy a triky pro zefektivnéni prace

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Nové funkce, kldvesové zkratky pro nejcastéjsi ¢innosti, efektivni a atraktivni netradi¢ni feseni
praktickych problém.

Predpoklady
Zakladni znalost Microsoft Office

Ramcovy program kurzu

= Tipy pro zrychleni vkladani dat

= Tipy pro vybéry a pohyb v listu

s Kouzla s podminénym formatem

= Netradicni pouZziti nazvi

m  Tipy pro efektivni tvorbu vzorct

m  Triky s maticovymi vzorci

m  QOvlddacich prvky a interaktivni tabulky
m  Tvorba dynamickych graf

DIGI Akademie, s.r.o. tel: 270001 114
Vitavska 585/14, 150 00 Praha 5 fax: 270 005 058
IC: 24729531, DIC: CZ 24729531 www.digiakademie.cz

Bankovni spojeni: 242433036/0300 skoleni@digiakademie.cz



Katalog kurz( DIGI Akademie 2015

Microsoft Excel — interaktivni tabulky a grafy I.

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Kurz je urcen uZivatellm, ktefi maji dobré zaklady v bézném pouZivani aplikace Excel a chtéji
provadét sofistikovanéjsi analyzy zahrnujici zejména rizné interaktivni a dynamické prvky.
UZivatel se sezndmi se zakladnimi prvky parametrizace uloh v aplikaci Excel a zrealizuje nékolik
praktickych reseni zamérenych na tvorbu interaktivnich tabulek a grafa.

Predpoklady
Znalosti minimdlné na Urovni kurzu Microsoft Excel pro mirné pokrocilé.

Ramcovy program kurzu

m  Prostfedky parametrizace Uloh a jejich poufziti
— specialni moZnosti nastaveni ovéreni
— funkce listu nutné pro parametrizaci uloh
— poutziti dynamického podminéného formatovani pouzivajiciho s vyuZitim vzorcl
— poutiti formulafovych ovladacich prvkl pro zadani parametrd
— tvorba pojmenovanych vzorcl a dalsi tipy pro vyuZiti nazv(

m  Tvorba interaktivnich tabulek a grafd
— tvorba interaktivni tabulky s vyuZitim ovéreni dat
— dynamické vypocty nad proménnou oblasti dat
— tvorba kalendare s vyznacenim svatkd importovanych z webu
— Parametrické formatovani databdze dle proménnych kritérii
— vizualizace dat pomoci dynamickych graf(i
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Microsoft Excel — interaktivni tabulky a grafy II.

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Kurz je urcen uzivatellm, ktefi maji velmi dobré znalosti aplikace Excel, zejména v oblasti
pouzivani vzorcu. Cilem kurzu je vytvofit interaktivni report z dat zakladni databaze s vyuZitim
rady technik, jako je pouZziti dynamickych vzorcQ, vyuZiti ovladacich prvkd, parametrickych
grafa atd.

Predpoklady
znalosti mi na drovni kurzu Microsoft Excel — interaktivni tabulky a grafy I.

Ramcovy program kurzu

m  Prostfedky parametrizace Uloh a jejich poufziti
— specialni moZnosti nastaveni ovéreni a pfiprava dat pro seznamy
— funkce listu nutné pro parametrizaci uloh — opakovani a doplnéni
— poutziti dynamického podminéného formatovani s vyuzitim vzorcl
— poutiti formulafovych ovladacich prvkid pro zadani parametr(
— tvorba pojmenovanych vzorci a dalsi tipy pro vyuZziti nazv(
= Tvorba interaktivniho reportu z dat databaze
— zobrazeni posouvatelného vyrezu dat
— dynamické fazeni dat pomoci ovladacich prvki
— parametrické podminéné formatovani s vyuzitim funkci
— vizualizace aktualné zobrazenych dat pomoci grafii
— tvorba specialniho dynamického srovnavaciho grafu
— dokonceni a zamdceni interaktivniho reportu
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Microsoft Excel — vzorce a funkce

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2200 K¢ + DPH
Strucna anotace

Prostorové a externi odkazy ve vzorcich. Pouzivani ndzvli s oborem sesit / list. Pfehled funkci
raznych kategorii (matematické, textové, funkce data a Casu, logické, databazové). Maticové
vzorce a funkce. Typy chyb ve vzorcich a jejich pticiny. Nastroje pro analyzu vzorcd.

Predpoklady

zakladni prace s Microsoft Windows a zakladni znalosti Microsoft Excel (véetné zakladnich
vypocta)
Ramcovy program kurzu

= Typy odkazl, 3D odkazy a externi odkazy — opakovani a doplnéni
®m  Vyznam usporadani dat pro efektivni tvorbu vzorcl
m  PouzZivani ndzvl s oborem sesit / list ve vzorcich
®=  QOchrana vzorcl
m  QOperdtory ve vzorcich a jejich priorita
= Prehled funkci
— instalace doplnkd souvisejicich s funkcemi
— stru¢na informace o zméndach funkci ve verzi 2010
— pouzivani vnofenych funkci
— matematické, logické, statistické, financni, textové, funkce data a ¢asu
= Maticové vzorce a funkce
— zdakladni maticové vzorce a konstanty
— vypocet Cetnosti
— funkce pro tvorbu predpovédi
m  Chyby ve vzorcich a jejich pficiny
m  Nastroje pro analyzu vzorcl
— predchidci a naslednici
— vyhodnoceni vzorce

pouzivani okna kukatka
— tisk vzorcl

m  Tvorba vlastni funkce ve VBA Excel — ukazka
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Microsoft Excel — vzorce prakticky

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 3500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Vzorce a funkce v tomto kurzu nejsou pouzivany ve smyslu klasickych vypoctd, ale jako
podplrny aparat pro realizaci jinych funkci Excelu, jako je dynamické generovani dat, tvorba
pojmenovanych vzorcd, sofistikované verze podminéného formatovani, komplikovanéjsi
pripady ovéreni dat, porovnavani seznamu, rozsirené moznosti filtrace nebo pfiprava dat
specidlnich grafli apod. Program uvedeny nize obsahuje ptiklady témat, kterd mohou byt
feSena. Rozsah bude modifikovan podle Urovné znalosti icastnikd.

Predpoklady

Dostatecna praxe v pouzivani aplikace Microsoft Excel, znalost tvorby vzorci s riznymi typy
odkaz( a pouzivani béznych funkci. Elementarni znalost pouZivani nazvl, podminéného
formatu, fazeni, automatické filtrace a tvorby graf(.

Ramcovy program kurzu

m  Strucné zopakovani tvorby vzorcl a vkladani funkci
= Doplnéni znalosti o maticovych vzorcich a funkcich
— zdaklady tvorby maticovych vzorct
— priklad pouziti maticové funkce
= Ndazvy a vzorce
— vytvoreni pojmenovaného vzorce
— priklady praktického vyuZiti pojmenovanych vzorcu
— priklad — generovani aktualniho kalendare
= Transformace dat's pomoci vzorcl
— transformace dat — tabulka do sloupce
— transformace dat — sloupec do tabulky
= Vypocty pomoci maticovych vzorcl
—  zjistovani ¢etnosti
— vyhledavani pozice v matici dat
= Vizualizace dat s podporou vzorcl
— poutziti logickych funkci k hodnoceni dat
— specidlni moZnosti podminéného formatovani pomoci ikon
— tvorba grafu pro vyhodnoceni dat pomoci vypoctl a podminéného formatu
— podminéné formatovani s pouzitim ménicich se parametr(
— zvyraznéni dat pomoci podminénych formatl pouzivajicich vzorce
m  Slozitéjsi ulohy ovéreni dat
— nastaveni ovéreni dat s vyuZitim vzorcl
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— dynamické stanoveni limit( zadavanych dat
— pouziti vzorcl v ovéreni seznamem
= Porovnavani dat a vyhledani duplicit pomoci vzorcl
— zvyraznéni duplicitnich dat
— porovnavani dvou seznaml
— zabranéni zadani duplicitnich dat
m  Poufiti vzorcl pro fazeni a filtraci dat
— tvorba vzorcll za Ucelem specialniho fazeni dat
— vyuZiti pocitanych kritérii v rozSifreném filtru
— zvyraznéni hodnot vyhovujicich proménnym kritériim
m  Vzorce a grafy
— poutiti vzorcl v ndzvech a popiscich grafu
— tvorba grafli na zakladé vypocitanych dat
— dynamické formatovani grafli
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Microsoft Excel — kontingencni tabulky a grafy

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2200 K¢ + DPH
Strucna anotace

Efektivni prace s kontingencnimi tabulkami a grafy. Tvorba kontingencni tabulky a grafu a jejich
dynamické zmény. Nastaveni vlastnosti poli. Filtrace a fazeni dat v kontingenéni tabulce.
Seskupovani v polich s kalendarnimi daty a ¢isly. Vkladani vypoctovych polozek a poli.
Formatovani kontingencni tabulky pomoci stylt a zména jejiho rozlozZeni.

Predpoklady
zakladni znalost Microsoft Office Excel

Ramcovy program kurzu

= Novinky kontingencnich tabulek (KT) a grafl (KG) — strucny prehled
m  Koncepce kontingencni tabulky a kontingencéniho grafu
m  Tvorba KT a nastaveni Seznamu poli KT
— zaklady tvorby KT
— dynamické zmény KT
= Nastaveni poli KT
— nastaveni poli hodnot a vybér souhrnné funkce
— nastaveni poli popisk( radkl a sloupcl
= Razeni a filtrace v KT
— filtrace popisk(, hodnot a filtr sestavy
— vloZeni prarezl a jejich pouziti
m  Seskupovani polozek v KT
— seskupovani v polich s kalendarnimi daty
— seskupovani v polich s ¢iselnymi hodnotami
m  Provadeéni vypocta v KT
— vypoctova pole
— vypoctové polozky
m  Komplexni nastaveni KT pomoci dialogového okna MozZnosti KT
m  Formatovani KT pomoci styld
m  Ziskdvani dat z KT pomoci funkce ZISKATKONTDATA

= Tvorba, Upravy a formatovani KG
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Microsoft Excel — zpracovani rozsahlych dat

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 3500 K¢ + DPH
Strucna anotace

Zpracovani rozsahlych dat uspofadanych formou seznamu. Koncepce seznamu. Formatovani
seznamu jako tabulky a jeho vyhody. Import dat z rznych zdroja s vyuzitim SQL. Vyuziti
parametrickych dotaz(l. PouZiti funkce ovéfeni pro dosaZeni integrity zaddvanych dat. Re$eni
problému s duplicitnimi daty. Parametricka extrakce informaci z rozsahlych dat. Analyza a
vizualizace rozsahlych dat formou KT a grafU.

Predpoklady

Dostatecna praxe v pouzivani aplikace Microsoft Excel, znalost tvorby vzorct s riznymi typy
odkazu a pouzivani béznych funkci. Elementarni znalosti fazeni a filtrovani automatickym
filtrem. Zaklady tvorby kontingencni tabulky.

Ramcovy program kurzu

= Koncepce seznamu pro snadné vyuziti databazovych funkci
= Import dat z rliznych zdrojU
— standardni import z textu a relac¢ni databaze
—  vyuziti parametrl pfi importu dat
— pouziti SQL pro spojeni dat z nékolika tabulek Excel
= Aplikace tabulky na oblast dat a jeji vyhody
— zjednoduseni operaci v rozsahlych seznamech
— specialni mozZnosti vypoctu
= Dodatecna Uprava importovanych dat
— doplnéni informaci z jinych seznam(
— tipy pro ukladani a pfevody dat
— spojovani, rozdélovani dat a jejich formatovani pomoci funkci
m  Pokrocilé metody fazeni a filtrace dat
— Fazeni vice poli, fazeni podle formata
— zvyraznéni extrémnich hodnot pomoci podminéného formatu
— filtrace vyhledavacim a rozsirenym filtrem
— vypocty nad filtrovanymi daty
= Zjistovani a odstranéni duplicit
— zvyraznéni duplicit pomoci dynamického podminéného formatu
—  zjistovani duplicit pomoci funkci pro vypocet Cetnosti
— vzorce umoznuijici filtraci duplicitnich dat
— rGzné metody odstranéni duplicit

m  Zajisténi integrity dat nastavenim ovéreni
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— nastaveni ovéreni dat pro zajiSténi datového typu a rozsahu dat
— vyuziti ovéfeni zaloZzeného na vzorcich
— ovéfeni dat seznamem pro zajisténi konzistence dat
= Analyza seznamu pomoci funkci
— pouziti podminénych souhrnnych funkci
— porovnavani seznaml pomoci funkci
— pouziti podminénych databazovych funkci
— tvorba jedno- a viceurovrnovych souhrn(
= Rychla analyza a vizualizace vysledkd
— vybrané tipy pro praci s kontingencni tabulkou
— vyuziti podminéného formatu v kontingencni tabulce
— vyuZiti standardnich a kontingencnich graf
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Microsoft Excel — analyza dat a statistické vypocty

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2900 K¢ + DPH
Strucna anotace

Vyuziti pokrodilych funkci kontingencni tabulky k analyze rozsahlych dat. PouZiti nastrojl
citlivostni analyzy. Nastroje pro zjistovani zavislosti jevd a predikci budouciho stavu. Aplikace
pokrodilych nastroji Microsoft Excel pro analyzu a statistické zpracovani dat. Ukazka pouZziti
doplniku Analyza dat (Analysis ToolPack) k vybranym statistickym analyzam. Grafické a
vypocetni metody pro zpracovani souborl dat.

Ramcovy program kurzu

®m  Analyza rozsahlych dat pomoci kontingencnich tabulek a graf(
— seskupovani ciselnych udajll a kalendarnich dat
— vypoctové polozky a vypoctova pole
— funkce pro ziskavani dat z kontingencnich tabulek
m  Nastroje citlivostni analyzy
— hledani reseni
— tabulka dat s jednou a dvéma proménnymi
— doplnék Resitel
—  pouzivani scénaru
= Vypocetni metody zpracovani soubort dat
— zdakladni statistické charakteristiky
— pouziti dopliiku popisna statistika
— vypocty Cetnosti a doplnék histogram
m  Grafické metody reprezentace souboru dat
— prezentace kvalitativnich a kvantitativnich znak( grafem
— vyuziti minigrafl a podminéného formatovani
m  Analyza zavislosti
— korelaéni analyza
— funkce pro tvorbu prfedpovédi
— regresni modely a jejich hodnoceni
— vicendsobna regrese

= Analyza ¢asovych fad
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Microsoft Excel — tvorba formularu

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)

Cena: 2200 K¢ + DPH

Strucna anotace

Tvorba formulara Microsoft Excel s vyuZitim rdznych prvk( a technik. Vkladani ovladacich
prvkl formulare a jejich nastaveni. Tvorba formulare s pouzitim ovladacich prvk( ActiveX.
Formulare a automatizace - zdznam a pouziti makra, ukazky programovani udalosti ovladacich
prvk( ActiveX.

Predpoklady

Zakladni znalost Microsoft Office

Ramcovy program kurzu

m  Princip vytvareni a pouZivani formulara

m  Tvorba formuldra s pouzitim klasickych formularovych prvki

vkladani ovladacich prvkd formulare

nastaveni vlastnosti formularovych prvk( jednotlivych typl
pouZziti vzorcl pracujicich s hodnotami ovladacich prvki
dynamické formatovani pomoci ovladacich prvka
interaktivni grafy s podporou ovladacich prvka

= Tvorba formularfe s pouzitim ovladacich prvkd ActiveX

navrhovy rezim formulare
vkladani ovladacich prvkd
nastaveni vlastnosti ovladacich prvk

m  Formulare a automatizace

nastaveni vhodné Urovné zabezpeceni

zdznam makra a jeho Upravy

pfipojeni makra k pfikazovému tlacitku

mozZnosti programovani ovladacich prvkd ActiveX
tvorba udalostnich procedur — ukazky

= Nastaveni vhodného zamykani / seSitu

s UloZeni formulafe jako Sablony

m  VyuZiti znalosti k vytvoreni sloZitéjsiho formulare
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Microsoft Excel — tvorba maker

Casovy rozsah: 2 dny (8:30 - 14:00)
Cena: 4000 K¢ + DPH
Strucna anotace

Rozsifeni znalosti programu Microsoft Excel o moZnost automatizace opakujicich se ¢innosti
pomoci maker. Zdznam makra a moznosti jeho spusténi, sezndmeni s prostfedim editoru
jazyka VBA a vybranymi zakladnimi prikazy. Prakticka aplikace poznatk( v zaznamenanych
makrech, jejich Uprava a zobecnéni.

Ramcovy program kurzu

= Makra a automatizace prace
m  Zobrazeni a poutziti karty Vyvojar
m  Zaznam makra a nastaveni jeho vlastnosti
®  Moznosti spusténi makra
— klavesové zkratky a okno Makra
— tlacitka na panelu Rychly pfistup
— tlacitka na listu sesitu
m  Prostfedi editoru VBA
— Object Browser, Properties Window
— moduly a zaznamenand makra
= Osobni seSit maker, jeho vyznam a umisténi
m  Zpracovani zaznamenanych maker v editoru VBA
— struktura zaznamenaného kédu
— krokovani zaznamenanych maker
— pouzivani interaktivni napovédy k zaznamenanym pfikazim
= Uvod do programovani ve VBA
— modul, procedura, funkce
— Uvod do deklarace proménnych a konstant
— vybrané prikazy a funkce
— Uprava a zobecnéni zaznamenanych maker
m  Prace s objekty Excel
— prace se sesity a listy
— vkladani dat a jejich zpracovani
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Microsoft Excel — ivod do programovani ve VBA

Casovy rozsah: 3 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 7400 K¢ + DPH
Strucna anotace

Automatizace opakujicich se ¢innosti pomoci Microsoft Excel VBA. Zaklady jazyka - deklarace
procedur a funkci, deklarace proménnych a konstant, zakladni podminéné pfikazy a pfikazy
cykl@. Pouzivani funkci VBA. Uvod do objektového modelu Excel. Tvorba vlastnich funkci. Uvod
do pouzivani uddlosti.

Predpoklady
Velmi dobré znalosti produktd fady Microsoft Office.

Ramcovy program kurzu

m  Oblasti vyuziti VBA
m  Zobrazeni karty Vyvojar a jeji nastroje
= Nastaveni Centra zabezpeceni
m  Zaznam makra a moznosti jeho spusténi
= Osobni seSit maker a jeho vyuZiti
m  Sezndmeni s prostfedim editoru VBA
— Project Explorer a Properties Window
— modul, procedura a funkce — Uvod
= Prace s moduly
= Nastroje pro ladéni kodu
m  Deklarace procedur a funkci
m  Deklarace proménnych a konstant
m  Operdtory a funkce VBA
m  Pfikazy VBA
— podminéné prikazy
— prikazy cyklG
= Objekty a kolekce
— objekt Application
— objekt Range — odkazy na buriky a oblasti
— kolekce Workbooks, Worksheets, Charts, Sheets a vlastnost Cells
m  Pfikazy pro préci s kolekcemi a objekty
— zdkladni vlastnosti a metody kolekci
— prikaz For Each — Next a With — End With

m  QOsetfeni chyb

m  Udalosti listu a seSitu — Uvod
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Microsoft Excel — programovani ve VBA pro pokrocilé

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 5800 K¢ + DPH
Strucna anotace

Posluchadi se seznami s pokrocilymi technikami prace ve VBA, jako je tvorba formulard, Uprava
uZivatelského rozhrani, prace se sloZzkami a soubory. Automatizace jinych aplikaci, zpracovani
dat pomoci ADO, tvorba vlastnich objektl nebo pouzivani API funkci.

Predpoklady
Absolvovani kurzu Microsoft Excel - ivod do programovani ve VBA nebo odpovidajici znalosti.

Ramcovy program kurzu

m  Opakovani a doplnéni informaci ze zadkladniho kurzu
— pokrocilé moznosti deklaraci proménnych, procedur a funkci
— vybrané vlastnosti a metody nékterych objektd
m  Tvorba vlastnich formulara
— programovani ovladacich prvkl ActiveX
— tvorba formulard VBA
m  Prace se slozkami a soubory
— knihovna Microsoft Scripting Runtime a jeji objekty
— pouziti objektl k prochazeni sloZzek a soubort
— zapis a ¢teni do / z textového souboru
m  Automatizace — spoluprdce s dalSimi aplikacemi
— Casna a pozdni vazba, objektové knihovny
— automatizace prakticky — prace s objekty jiné aplikace
m  Pouziti ActiveX Data Objects (ADO) pro pftistup k datlim
— ADO knihovny, jejich objekty a pouziti
— ADO prakticky — prace s daty databaze
= Moduly tfid
— zdakladni terminologie — tfida, modul tfidy, objekt, ¢len tfidy
— priklad tvorby vlastni tfidy objektu
= Uprava uzivatelského rozhrani aplikace pomoci VBA
— pridani nabidek a pfikazd na kartu Doplnky
®  Principy pouziti Windows API
= Uvod do prace s registry

m  Tvorba a pouziti dopliku aplikace Excel

DIGI Akademie, s.r.o. tel: 270001 114
Vitavska 585/14, 150 00 Praha 5 fax: 270 005 058
IC: 24729531, DIC: CZ 24729531 www.digiakademie.cz

Bankovni spojeni: 242433036/0300 skoleni@digiakademie.cz



Katalog kurz( DIGI Akademie 2015

Microsoft Excel — vytvarime aplikaci

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 4000 K¢ + DPH
Strucna anotace

Zkueny lektor Vas provede tvorbou aplikace — interaktivniho reportu. Skoleni zahrnuje jednak
nékteré pokrocilé techniky prace v aplikaci Excel, jednak automatizaci ¢asti aplikace pomoci
jazyka Excel VBA.

Predpoklady
Elementdarni znalost programovani ve VBA je nutnosti.

Ramcovy program kurzu

m  Pokrodilé moznosti importu externich dat
— tvorba nového zdroje dat
— tvorba dotazu v aplikaci Microsoft Query
— tvorba parametrického dotazu
— zadani hodnot parametr odkazem na ménici se bunky

zména vlastnosti pfipojeni a modifikace SQL dotazu
m  Techniky tvorby interaktivniho reportu
— propojeni dat jednotlivych listd pomoci prostorovych vzorct
— vyhledavaci funkce a jejich pouZiti pro ziskani proménnych dat
— poutziti ovéreni seznamem k modifikaci parametr{i reportu
— vizualizace dat pomoci minigrafd
m  Pouziti VBA k automatizaci funkci reportu
— automatizace importu externich dat
— vyuziti ndzvl bunék a oblasti v kddu aplikace
— tvorba formulare pro zobrazeni databazovych dat a jeho programovani
— vyuziti udalosti listu sesitu k modifikaci hypertextového odkazu
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Spoluprace Microsoft Access x Microsoft Excel

Casovy rozsah: 1 den (9:00 - 16:00)
Cena: 2900 K¢ + DPH
Strucna anotace

Kurz nabizi prehled mozZnosti spoluprace aplikaci Excel a Access pro importy a exporty dat
nejen prostrednictvim pravodcy, ale také napf. s vyuZitim dotazovaciho jazyka SQL.

Predpoklady

Dobrd uzivatelskd znalost Microsoft Excel v rozsahu kurzu pro mirné pokrocilé uzivatele,
zaklady tvorby tabulek a dotazd v Microsoft Access.

Ramcovy program kurzu

= Vyhody ukladani dat v MS Access
— relacni databazovy systém
—  zajisténi integrity dat (konzistence)
m  Zajisténi integrity dat v MS Excel
m  Excel & Access —import a export dat
— nastaveni zabezpeceni
— technologie pfistupu k datlim
= Import dat do Microsoft Excel
= Import/export dat do/z Microsoft Access
®m  Pouzivani Microsoft Query
— tvorba, ukladani a otevirani dotazl
— zadavani kritérii
— vypoctova pole
— souhrnné dotazy
m  Microsoft Access — dotazy a jazyk SQL
— Uvod do jazyka SQL
— zdaklady jazyka SQL

m  Access & Excel — programovy pfistup k datim
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Reporting a analyza podnikovych dat s vyuzitim Microsoft Office

Business Intelligence

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 4800 K¢ + DPH
Strucna anotace

Vyuziti Microsoft Office Business Intelligence v analyze a reportingu podnikovych dat. Efektivni
ziskdvani, zpracovani a prezentace dat.

Predpoklady
uzivatel by mél mit znalosti kurzu Excel pro mirné pokrocilé, popfipadé Access zékladni.

Ramcovy program kurzu

m  Business Intelligence s podporou technologie Microsoft Office — dvod
m  Metody ziskdvani dat z podnikovych informacnich systémf
— prehled pouzitelnych zdrojl dat
— import dat ze zdroju: MS Access, text, MS SQL Server, web a dalsi
m  Transformace dat pro analyzu a reporting
— tipy na fesSeni problému s Cisly uloZzenymi jako text
— rozdéleni agregovanych dat na atomické udaje
— slouceni vybranych atomickych dat pro reporting
s Konsolidace a extrakce dat pro potfeby managementu
— porovnani dat z rliznych zdroja
— vyuziti automatické filtrace k odstranéni nekonzistence dat
— vyhledani a odstranéni duplicit
— slouceni dat z nékolika tabulek
— konsolidace dat pomoci prostorovych vzorcl
m  VyuZiti Excel Business Intelligence k analyze dat
— sumarizace dat s podporou tabulek / seznami
— dynamickd sumarizace dat pomoci funkce SUBTOTAL
— analyza dat pomoci vlastnich vzorcl kontingenéni tabulky
— Casové analyzy a Cetnosti
m  Efektivni reporting dat
m  Konsolidovana a ucinnd prezentace dat

= Automatizace reportingu a analyzy dat
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