Katalog kurz( DIGI Akademie 2015

Microsoft Project — Fizeni projektu

Casovy rozsah: 2 dny (9:00 - 16:00)
Cena: 3900 K¢ + DPH
Strucna anotace

Zaklady tvorby projektového planu v prostfedi Microsoft Project. Tvorba osnovy planu,
pfirazeni zdrojQ, prace s kalendafri. Sledovani a vyhodnoceni projektu.

Predpoklady
Znalost prace s Microsoft Windows, ¢aste¢na znalost prace s Microsoft Excel.

Ramcovy program kurzu

= Uvod do problematiky projektového izeni a planovani
m  Zakladni ovladani aplikace — pés karet a panel nastroji Rychly pfistup a minipanel nastroju
m  Zobrazeni projektu — nova zobrazeni tymovy pldanovac a ¢asova osa
m  Tvorba a strukturovani projektt
— tvorba ¢asového planu v zobrazeni Ganttlv diagram v reZimu ruéniho ¢i automatického
planovani
— nastaveni zavislosti mezi ukoly
— planovéni s omezenim ukold, neaktivni ukoly
m  Definice kalendare a jeho pfifazeni projektu
— vliv kalendére Ukolu na ¢asovy plan
= Typy zdrojl a jejich vlastnosti
— pridéleni zdroju k dkolim
— vliv kalendére zdroje na ¢asovy pladn
— pretizeni zdrojl a vyrovnani zdrojl — vyuZiti tymového planovace
= Kontrola projektu v zobrazeni ¢asové osy
m  Sledovani a fizeni realizace projektu
— uloZeni smérného planu
— Udaje pouZivané pro aktualizaci
— aktualizace a preplanovani projektu k ur¢itému datu
m  Formatovani tabulek a zobrazeni
= Uzavieni projektu
— moznosti publikovani projektu
— tisk projektu
— pouzivani sestav a uloZeni Uspésného projektu jako Sablony

m  Aplikace Project Web Access
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Microsoft Project — pro pokrocilé

Casovy rozsah: 2 dny (8:30 - 14:00)

Cena: 4000 K¢ + DPH

Strucna anotace

Efektivni tvorba projektového planu. Zahrnuje podrobné informace o Ukolech, zdrojich a jejich
prifazeni. Metody optimalizace planu. Importy a exporty dat.

Ramcovy program kurzu

Koncepty projektového fizeni s podporou Microsoft Project

Zivotni cyklus projektu a vliv jednotlivych fazi

Tvorba a strukturovani projektd v Microsoft Project

Nové moznosti planovani s podporou automatického a ru¢niho planovani
Planovani souhrnnych tkol(l metodou shora dold

Podrobny popis vlastnosti ukold, zdroj a pridéleni

Ergonomické pouZivani zobrazeni Ganttova diagramu, Casové osy a dal3ich zobrazenf
Kolize a metody vyrovnavani zdroja, pouziti funkce Tymovy planovac
Sledovani a fizeni realizace projektu z pohledu manazerského tizeni
Pouzivani tiskovych a vizudlnich sestav a jejich Uprava

Import a export dat a uloZeni vlastniho mapovani

Publikovani projektu

Tvorba vlastnich tabulek, zobrazeni a vypoctovych poli
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